ITER RICHIESTA CASELLA PEC

PREMESSE
La casella Pec che si sta richiedendo ha validita triennale.

La procedura prevede che il pagamento della richiesta venga effettuato con carta di credito o di
debito o PayPal.

La firma sul modulo di richiesta attivazione avviene con ’apposizione di un codice OTP che
arriva con SMS. A tal fine, ¢ obbligatorio indicare il numero di cellulare che potra essere

associato esclusivamente ad un solo soggetto.

Prima di procedere ¢ necessario leggere attentamente:

ITER DELLA RICHIESTA
1. cliccare sul banner “Richiedi casella PEC” del sito

2. inserire il nome della casella da richiedere

Cliccando su Avanti la procedura verifica che il nome della casella sia disponibile, altrimenti da una segnalazione di errore.
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Inserendo il proprio codice fiscale, cognome e nome e spostandosi nel campo indirizzo con il tasto
“TAB” della tastiera, viene proposto il nome della casella da richiedere

Qualora sia gia esistente, si suggerisce di inserire un numero dopo I’ultimo carattere, es
“maria.verdil”.

Per il dominio, scegliere quello di propria competenza.


http://www.sicurezzapostale.it/docs/Condizioni_generali.pdf
http://www.sicurezzapostale.it/docs/Informativa_Privacy.pdf

3. cliccare su Avanti, leggere la sezione relativa al trattamento dei dati e indicare 1'indirizzo di posta
elettronica a cui saranno inviate le credenziali di accesso alla casella PEC e la fattura di pagamento
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4. cliccare su Avanti ed inserire i1 dati necessari per la richiesta della casella PEC
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Compilazione modulo richiesta Pec
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5. cliccare su Avanti e verificare o modificare i dati per I'emissione della fattura
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6. cliccare su Avanti e verificare 1 dati inseriti
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7. cliccare su Conferma e leggere quanto indicato e cliccare su Avanti
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Nota bene: all'indirizzo mail indicato, viene inviata la seguente mail che consente di accedere nuovamente alla
procedura per poterla completare nel caso non si possa fare l'iter completo nella stessa sessione.
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8. cliccare sull’icona di firma
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Richiesta attivazione pec
Richiesta Pec: nomepec@dominiopec.it
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Scanca | documenti - modalita’ Invio.On

Tipo documento wacrizione Firma con un click (ESA)

Mandslo per pratice Richiests sitivadione pec {(MAN)

F Navigazione

9. cliccare sul tasto di richiesta codice OTP, inserire il codice ricevuto con SMS da NamirialTSP e
cliccare su Autenticati

Autenticazione richiesta dal mittente €®
Mittente: Namirial Spa
Pratica: Richiesta attivazione pec - Richiesta Pec: nomepeci@dominiopec.it (22248868)
File: pecric VRDMRAT79D41L4245 MAN PDF

Il mittente richiede di verificare la propria identitéd con il seguente:

« SMS

RICHIEDI IL CODICE VIA SMS

Il codice via SMS é stato inviato a +39123456789.
Il codice via SMS scadra in 4:25

Identificativo Transazione: 1hOuvaBG3d

Codice:

AUTENTICATI




10. cliccare su INIZIA e seguire le istruzioni a video per firmare
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11.al termine delle operazioni di firma, cliccare su Avanti
Richiesta allivazione pec
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Ultsme istruzioni

La richiesta della casella pec & siata compietata con successo
Ora & necessario procedere con il pagamento

Preparare la carta di credito/debito o PayPal

12. cliccare su Continua con il pagamento, verificare i dati riepilogativi e cliccare su Procedi con
PayPal.

ATTENZIONE: E necessario accedere al sito PayPal tramite il tasto Conferma (non accede al sito PayPal da internet)
altrimenti la procedura di attivazione della casella, di pagamento e generazione della fattura non va a buon fine.

Inserimento nuova Richieste PEC

Fattura 8 VERDI MARIA - VIA FOR| IMPERIALLYT - ROMA (RM)

T B Questa cora D serglerr Payey (a cyte @ Deto) ¢
pAgITendn TTperErione Sy compistamante orivw Aty
MyCTrod SEmentn pvvend i temgo reele

Riepilogo della Tattura da pagare

per rinnovo PEC
Imponibile
e

Taraln de pegars

Focen! 000 PPy




13. cliccare sul pulsante arancione Continua.

PayPal
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14. compilare i campi richiesti, includendo il numero della carta di credito o prepagata. Cliccare su
Continua e completare il pagamento cliccando sul pulsante Paga che si trova nella pagina
successiva.

" Bonwenuti < Infermacion sul pagamants % Leggi <" Eseguits

ol Yoo

Immetti le informazioni sul pagamento

Tutii campl sons sbbligaterl, tramne sve speciflicats dhersaments, Tranzegmne skara (5

Pagsi [ alia -

CONTO PAYPALI

Teodpagamernts . —ofEd-ol— Frt
S —

Murnero della carta o crecite: | _>
- "E\.I'Ili S Pagsward

COgIPrE: Grands

Ho dmenticato  [indirizzo emad o
Indinizzo di faturazions: viafontana 18 \a pageord 7
20122 Milana
W
Ralia

Bodifica

e~

Sard possibde ncontrolare Fordine prima della condenma Tirals.




15. al termine dell'operazione, si accede alla maschera conclusiva

Pagamento PayPal
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Verra effettuato il controllo della documentazione e, all'atto di attivazione della casella, saranno

inviate all'indirizzo e-mail indicato nella richiesta PEC le credenziali per l'accesso alla casella e le
istruzioni per l'utilizzo.

Nella sezione Documentazione del sito www.sicurezzapostale.it sono disponibili tutte le istruzioni
di configurazione dei principali client di posta elettronica.


http://www.sicurezzapostale.it/

